
Allegato “A”

LINEE  GUIDA  PER  L’ACQUISIZIONE  DELLE  ISTANZE  PER  LA  FORMAZIONE  DELLA 
GRADUATORIA DI ACCESSO AL SERVIZIO MICRO NIDO PRIVATO PER L’ANNO EDUCATIVO 
2025/2026 FINANZIATO CON FONDI EXTRA COMUNALI.

PREMESSO CHE:

 Con Decreto del Ministero dell’Interno del 24 marzo 2025, adottato in attuazione dell’art. 1, 
comma 496, lettera b), della Legge 30 dicembre 2023, n. 213, è stato ripartito tra i Comuni 
delle Regioni a statuto ordinario, della Sicilia e della Sardegna un contributo finalizzato al  
potenziamento dei servizi educativi per l’infanzia, assegnando per l’anno 2025 al Comune di 
Cerda l’importo di € 69.013,11, con l’obbligo di attivare n. 9 utenti aggiuntivi nella fascia di 
età 3-36 mesi, 

 Con Deliberazione della Giunta Comunale n. 57 del 10/06/2025 è stato approvato l’atto di  
indirizzo per l’attivazione del servizio asilo nido mediante convenzione con strutture private 
autorizzate e accreditate ai sensi dell’art. 26 della Legge regionale 9 maggio 1986, n. 22, in  
quanto sul territorio comunale non risultano presenti asili nido comunali né posti in gestione 
diretta o esternalizzata; 

1. Finalità

Le presenti Linee Guida disciplinano i criteri e le modalità per la formazione di una  graduatoria di 
accesso al servizio di micro-nido privato convenzionato per l’anno educativo 2025/2026, destinata 
alle famiglie residenti nel Comune di Cerda con minori nella fascia di età 3-36 mesi.

Nel rispetto delle risorse assegnate all’ente ai sensi del D.M. 24 marzo 2025 (attuativo dell’art. 1,  
comma 496,  lett. b),  della Legge 213/2023),  e  secondo quanto previsto dalla Nota metodologica 
approvata  in  CTFS  il  16  dicembre  2024,  il  Comune  di  Cerda  ha  riservato  n.  9  posti  a  titolo 
completamente  gratuito presso  struttura  privata  accreditata,  per  una  durata  massima  di  11 
mensilità.

L’intervento mira a rafforzare l’inclusione sociale,  a promuovere pari  opportunità educative nella  
prima infanzia e a sostenere i nuclei familiari nella cura e crescita dei minori attraverso l’accesso a  
contesti educativi qualificati.

2. Requisiti generali per l’ammissione

Possono presentare istanza i genitori o tutori legali dei minori che, alla data di scadenza dell’avviso 
pubblico, risultino in possesso congiuntamente dei seguenti requisiti:

a) Minore di età compresa tra i 3 e i 36 mesi  alla data del 1° settembre 2025, ovvero nato tra il 2 
settembre 2022 e il 1° giugno 2025;
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b) Cittadinanza italiana, oppure cittadinanza di uno Stato membro dell’Unione Europea. In caso di 
cittadino di  Stato  extracomunitario,  è  richiesto il  permesso di  soggiorno UE per soggiornanti di 
lungo periodo (art. 9, D.Lgs. 25 luglio 1998, n. 286) oppure una delle carte di soggiorno per familiari 
extracomunitari di cittadini UE (artt. 10 e 17, D.Lgs. 6 febbraio 2007, n. 30);

c)  Residenza anagrafica del genitore richiedente e del minore nel Comune di Cerda alla data di 
presentazione della domanda;

d) Indicatore della Situazione Economica Equivalente (ISEE minorenni) in corso di validità, calcolato 
ai sensi dell’art. 7 del D.P.C.M. 5 dicembre 2013, n. 159, riferito al minore beneficiario;

e)  Non fruizione di  altre forme di  sostegno economico per la medesima finalità,  ovvero per la 
frequenza del servizio di nido/micronido (es. bonus INPS incompatibili).

3. Criteri di priorità

La  graduatoria  sarà  definita  mediante  l’attribuzione  di  punteggi  sulla  base  dei  criteri  di  seguito  
riportati:

Priorità assolute

Codice Criterio Punteggio
A1 Minore con disabilità certificata (L. 104/92) Priorità assoluta
A2 Minore in carico ai Servizi Sociali Priorità assoluta

Priorità relative

Codice Criterio Punteggio
B1 Entrambi i genitori lavorano 5 punti
B2 Nucleo monogenitoriale con genitore lavoratore 5 punti
B3 Genitore studente (documentato) 3 punti
B4 Presenza di disabilità nel genitore 3 punti
B5 Presenza di altro disabile convivente nel nucleo 2 punti
B6 Gemelli o fratelli da iscrivere congiuntamente 2 punti
B7 Presenza di fratelli minori (0-6 anni) nel nucleo 1 punto
B8 Fratello/sorella già frequentante il micro-nido 1 punto

Situazione economica – ISEE minorenni

Codice Fascia ISEE Punteggio
B9 Fino a € 5.000,00 6 punti
B10 € 5.001 – € 10.632,94 5 punti
B11 € 10.633 – € 20.000,00 4 punti
B12 € 20.001 – € 25.000,00 3 punti
B13 Oltre € 25.000,00 1 punto

4. Graduatorie

Al termine della fase di acquisizione e istruttoria delle istanze, l’Ufficio competente procederà alla 
formazione della graduatoria provvisoria sulla base dei punteggi attribuiti secondo i criteri indicati 
nel presente avviso.



La graduatoria determinerà, nei limiti dei posti disponibili e delle risorse assegnate, l’ammissione al 
servizio per l’anno educativo 2025/2026 dei minori in possesso dei requisiti richiesti.

Ordinamento della graduatoria

La graduatoria sarà ordinata secondo il seguente principio:

 Ai  criteri  di  priorità  assoluta (Categoria  A)  consegue l’ammissione diretta del  minore  al 
servizio, indipendentemente dal punteggio assegnato alle altre condizioni;

 Ai criteri di priorità relativa (Categoria B) sono associati punteggi graduati, che concorrono a 
determinare  la  posizione  in  graduatoria  dei  richiedenti  che  non  rientrano  nelle  priorità 
assolute;

 In caso di parità di punteggio, la precedenza sarà data:

               1. al minore con ISEE minorenni più basso;

2. in ulteriore subordine, al minore anagraficamente più grande.

5. Disposizioni integrative per l’ammissione al beneficio

Ciascun requisito di priorità assoluta e relativa indicato nella domanda dovrà essere documentato in 
modo idoneo dal richiedente. In assenza di idonea documentazione, il punteggio corrispondente non 
potrà essere attribuito e il criterio sarà considerato come non sussistente.

L’inserimento nella  graduatoria non costituisce  automatismo nell’assegnazione del  beneficio,  che 
sarà riconosciuto esclusivamente nei limiti dei posti disponibili e delle risorse assegnate all’Ente.

Il numero effettivo degli utenti ammessi sarà determinato in relazione:

 alla posizione utile in graduatoria,

 al numero dei posti riservati (n. 9) presso il micro-nido convenzionato,

 alla copertura finanziaria assegnata al Comune di Cerda.

In caso di  rinuncia o decadenza di un beneficiario, si procederà  allo scorrimento della graduatoria, 
secondo l’ordine di merito definito.

Dell’ammissione  al  beneficio sarà  data  comunicazione  formale da  parte  dell’Ufficio  Pubblica 
Istruzione ai soggetti utilmente collocati, mediante notifica all’indirizzo indicato in domanda.

6. Modalità di presentazione delle istanze

Le istanze per l’inserimento nella graduatoria di accesso ai posti riservati presso micro-nido privato 
convenzionato per l’anno educativo  2025/2026 dovranno essere presentate a partire dal  [inserire 
data di  apertura] ed entro e  non oltre  il  termine perentorio  del  9 luglio  2025,  con le  seguenti 
modalità:

 Tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo:
 📧 protocollo@pec.comune.cerda.pa.it

Nell’oggetto della PEC dovrà essere obbligatoriamente riportata la seguente dicitura:
“ISTANZA PER L’INSERIMENTO IN GRADUATORIA AMMISSIONE ASILO NIDO – ANNO 
EDUCATIVO 2025/2026”

 Mediante consegna a mano presso l’Ufficio Protocollo del Comune di Cerda, sito in Piazza La 
Mantia, durante i seguenti orari di apertura al pubblico:



 🕘 dal lunedì al venerdì: ore 9:00 – 13:00
 🕒 lunedì e mercoledì: ore 15:30 – 17:30

Documentazione obbligatoria

L’istanza deve essere redatta utilizzando esclusivamente l’Allegato “A” –  Modulo di domanda per 
l’inserimento nella graduatoria di accesso al servizio Micro Nido privato – A.E. 2025/2026.

In caso di richiesta per più figli,  occorre compilare  un modulo distinto per ciascun minore,  pena 
l’esclusione dei nominativi non identificati correttamente.

Alla domanda dovranno essere allegati, a pena di esclusione:

a)  copia  di  un  documento  di  identità in  corso  di  validità  del  genitore  o  tutore  firmatario;
b) copia dell’attestazione ISEE minorenni 2025 in corso di validità, calcolata ai sensi del D.P.C.M. n. 
159/2013.

7. Trattamento dei dati personali

Ai  sensi  del  Regolamento  (UE)  2016/679  (GDPR) e  del  D.Lgs.  30  giugno  2003,  n.  196,  come 
modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, si informa che i  dati personali e sensibili forniti dai 
richiedenti nell’ambito del presente procedimento saranno trattati, anche con strumenti informatici,  
esclusivamente per finalità istituzionali connesse all’istruttoria, alla formazione della graduatoria e 
alla gestione del servizio educativo richiesto.

Il Titolare del trattamento è il Comune di Cerda, con sede in Piazza La Mantia, nella persona del 
Sindaco pro tempore.
Il Responsabile del trattamento è individuato nel Responsabile del IV Settore.

I dati raccolti saranno trattati nel rispetto dei principi di liceità, correttezza, trasparenza e pertinenza,  
e  non saranno oggetto di diffusione, salvo gli obblighi di pubblicità connessi alla graduatoria, nel 
rispetto della normativa sulla protezione dei dati personali.

Gli  interessati potranno esercitare  i  diritti previsti  dagli  articoli  15 e  seguenti del  GDPR,  tra  cui 
l’accesso,  la  rettifica,  la  cancellazione,  la  limitazione  e  l’opposizione  al  trattamento,  mediante 
richiesta scritta da indirizzare al Comune.
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